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Rapport de Monitorage Initial
1. Identification du Projet
	Acronyme 
	<Indiquer l’acronyme du Projet>

	Axe
	<Indiquer l’axe prioritaire du Projet>

	Durée 
	du (jour/mois/année) au (jour/mois/année)

<Indiquer la date de démarrage et de clôture du Projet>

	Budget
	<Indiquer le budget total  du Projet>


2. Informations concernant le Partenaire Chef de file du Projet
2.1

Informations concernant la personne responsable auprès du Partenaire Chef de file
	Organisme Chef de file
	<Indiquer la dénomination du Chef de file du Projet>

	Personne de contact (référent institutionnel)
	

	Adresse
	

	Téléphone 
	

	Fax
	

	E-mail
	


2.2

Informations concernant le coordonnateur du Projet (si différent de la personne indiquée au point 2.1)

	
	<Indiquer la dénomination du Chef de file du Projet>

	Coordonnateur du Projet 
	

	Adresse
	

	Téléphone 
	

	Fax
	

	E-mail
	


2.3

Informations concernant le responsable financier (si différent de la personne indiquée au point  2.1)

	
	<Indiquer la dénomination du Chef de file du Projet>

	Responsable financier 
	

	Adresse
	

	Téléphone 
	

	Fax
	

	E-mail
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3. Etat de l’avancement du Projet – Start-Up

Vous êtes priés de fournir des informations concernant les aspects suivants:

3.1 











Oui

Non
Avez-vous déjà demandé le Code Unique de Projet (CUP)
? 

  

  

Si la réponse est affirmative indiquer le numéro de code obtenu:

3.2

Création du Comité de Pilotage










Oui

Non
Le Comité de Pilotage a-t-il déjà été créé? 



  

  

Indiquer, pour chaque partenaire, les membres du Comité de Pilotage
	
	Nom membre du Comité de Pilotage 

	Partenaire Chef de file
	

	Partenaire xx (indiquer le nom du partenaire)

	

	Partenaire xx (indiquer le nom du partenaire)
	

	Partenaire xx (indiquer le nom du partenaire)
	

	Partenaire xx (indiquer le nom du partenaire)
	

	Partenaire xx (indiquer le nom du partenaire) 

	

	Autres organismes

	


Au cas où la réponse serait NON, spécifier le délai dans lequel la création du Comité de Pilotage est envisagée.










Oui

Non
Le Comité de Pilotage a-t-il adopté un règlement interne? 


  

  

Au cas où la réponse serait NON, spécifier le délai dans lequel l’on envisage d’approuver le Règlement.
4. Etat de l’avancement procédures concernant le démarrage financier
4.1

Identification des contrôleurs de premier niveau 

Indiquer, pour chacun partenaire, les nominatifs des certificateurs individués et spécifier s’ils seront internes ou externes à l’organisme d’appartenance 

	
	Nom du Certificateur de Premier Niveau 
	Interne/Externe à l’organisme d’appartenance

	Avez-vous communiqué votre choix à l’AGU? Si/Non

	Partenaire Chef de file


	
	
	

	Partner 2 (indiquer le nom du partenaire)


	
	
	

	Partner 3 (indiquer le nom du partenaire)
	
	
	

	Partner 4 (indiquer le nom du partenaire)
	
	
	

	Partner 5 (indiquer le nom du partenaire)
	
	
	

	Partner 6 (indiquer le nom du partenaire)
	
	
	

	
	
	
	


Au cas où le certificateur soit interne, veuillez attacher en pièce jointe l’organigramme. 
4.1
Habilitation du Partenaire Chef de file sur le système de gestion
Le Partenaire Chef de file a-t-il déjà envoyé la liste des référents opérationnels pour le système de gestion selon le modèle Excel téléchargeable du Site web ? 











Oui

Non











   

   

En cas de réponse négative expliquer pourquoi:

4.2
Archivage documentation de projet
Vous êtes priés d’indiquer auprès de quelle structure/quel organisme chaque partenaire archivera toute la documentation du projet jusqu’à la date établie à l’art. 3 de la Convention:

Partenaire Chef de file :
Partenaire No 2:

Partenaire No 3:

Partenaire No 4:

Partenaire No 5:

Partenaire No ….:

4.3










Oui

Non
A-t-il été organisé un système de comptabilité séparée? 


   

  

(chapitres de bilan dédiés ou spécifier autre)

Au cas où la réponse serait NON, spécifier le délai dans lequel son organisation est envisagée. 

5. Etat de l’avancement physique du projet
Le projet a-t-il déjà démarré quelques activités ?










Oui

Non











   

  

Au cas où la réponse serait OUI, indiquer de quelles activités s’agit-il et transmettre en pièce jointe à ce document les produits correspondants (ex: procès-verbaux des réunions, communiqués de presse, articles de journal, etc).

	Date

	

	Prénom et Nom

	

	Fonction

	

	Signature


	

	Cachet de l’organisme Chef de file

	


L’envoi du présent document dûment rempli et signé à l’attention du Secrétariat Technique Conjoint, à l’adresse stc@maritimeit-fr.net, devra être effectué au plus tard dans 15 jours à partir de la date de la signature de la Convention avec l’Autorité de Gestion Unique. Le document devra être envoyé soit en version papier soit en version électronique (pdf).

La rédaction et l’envoi de ce document est en outre pré-condition pour le remboursement des dépenses éventuelles de préparation du projet.

�  Nous vous rappelons d’acquérir aussitôt que possible le cachet pour l’annulation des factures reportant la mention suivante: “dépense soutenue avec les fonds du PO Italie –France “Maritime” 2007-2013, No (indiquer le numéro CUP) pour un montant de EUR…, Date de comptabilisation….(la date à indiquer est celle de l’annulation de la facture)”.


� La numération du partenaire devra correspondre à celle indiquée dans le formulaire de candidature.


� Ajouter des lignes au tableau au cas où le partenariat serait plus nombreux.


�  A remplir seulement en cas de projet stratégique.


� Pour la choix du contrôleur externe il est nécessaire suivre les instructions du fichier “présentation modalités d’individuation contrôleurs de Ier niveau” au sein de la section documentation su site http://www.maritimeit-fr.net.


�	 Indiquer si le certificateur est interne ou externe à l’organisme partenaire, aux termes des règles d’indépendance dont on réfère dans le Manuel d’Utilisateurs.  


�	La numération des partenaires doit être le même indiquée dans le formulaire de candidature. 


�	Mettre des lignes supplémentaires en cas de partenariat plus nombreux. 





 


