ANNEXE 2

UTILISATION DU MODULE DE GESTION DES DOCUMENTS (Manuel d’Utilisation,
paragraphe 8.11)

A) POUR CHAQUE PROJET

Al) dossier sélection opération AXES 1-4:
nom: CODPROJ_DOSSIER (éx. IPSEIPIMEX_DOSSIER) (si fichiers splittés: num. prot. 0,1,2,..)
Section “Gestion des documents”
1. Appel
Classement
Lettre d’admission
Formulaire
PDA
Conventions
Lettre démarrage
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A2) dossier sélection opération ASSE 5:
nom: ASSISTENZATECNICA DOSSIER
Section “Gestion des documents”

1. Convention axe 5 Région/AGU

2. Plan Financier approuvé CdS

3. Compte-rendu CdS

B) POUR CHAQUE BENEFICIAIRE/PARTENAIRE - MODALITE SIMPLIFIEE

B1) dossier comptabilisation bénéficiaire AXES 1-4
nom: CODPROJ_PnRENDN (éx. IPSEIPIMEX_P1REND1)
Section “Définition des colts ”
1. Formulaires de comptabilisation (demande, formulaire, annexe B)
2. Déclarations prévues par les Conventions et documents ultérieurs éventuels non liés a
dépenses/paiements

B2) dossier certificateur AXES 1-5
nom: CODPROJ_PnCERTN (éx. IPSEIPIMEX_P1CERT1)
Section “Flux de validation des avancements”
1. Formulaires (annexe C validé et signé, liste de contrdle, certificat de contrdle, déclaration,
document)

B3) dossier DUR AXES 1-4

nom: CODPROJ_DURN (éx. IPSEIPIMEX_DUR1)

Section “Compilation DUR”
1. Formulaires de comptabilisation (demande, formulaire, annexe B, annexe C)
2. Annexes C des Bénéficiaires validés et signés

B4) dossier comptabilisation bénéficiaire AXE5
nom: ASSISTENZATECNICA_PnDRn (Pn = RT,RAS,CTC,RL)
Section “Définition des coQts”
1. Formulaires de comptabilisation (demande, formulaire, annexe B)
2. Déclarations et documents ultérieurs éventuels non liés a dépenses/paiements
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C) POUR CHAQUE BENEFICIAIRE/PARTENAIRE - MODALITE STANDARD

C1) dossier comptabilisation bénéficiaire AXES 1-4
nom: CODPROJ_PnRENDnN
Section “Définition des colts ”
1. Formulaires de comptabilisation (demande/formulaire, annexe B, récapitulatif avancement
par phases/composantes)
2. Déclaration prévues par les Conventions et documents ultérieurs éventuels non liés a
dépenses/paiements

C2) dossier certificateur AXES 1-5
nom: CODPROJ_PnCERTnN
Section “Flux de validation des avancements”
1. Formulaires (liste de contréle, certificat de contréle, déclaration, document)

C3) dossier DUR AXES 1-4
nom: CODPROJ_DURN
Section “Compilation DUR”
1. Formulaires de comptabilisation (demande/formulaire, annexe B, récapitulatif avancement
par phases/composantes)

C4) dossier comptabilisation bénéficiaire AXE 5
nom: ASSISTENZATECNICA_PnDRn (Pn = RT,RAS,CTC,RL)
Section “Définition des colts ”
3. Formulaires de comptabilisation (demande/formulaire, annexe B)
4. Déclarations et documents ultérieurs éventuels non liés a dépenses/paiements
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