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IL SISTEMA DI GESTIONE IN LINEA DEL
PROGRAMMA ITALIA - FRANCIA “MARITTIMO”

Il sistema gestionale
e un sistema informatico on line bilingue di gestione,
monitoraggio, rendicontazione e controllo delle operazioni
finanziate dal Programma di Cooperazione Transfrontaliera

Italia — Francia Marittimo 2007 — 2013.

http://marittimo.maritimeit-fr.net/PAAMNS/

N.B. : Per una visualizzazione ottimale: browser Mozilla Firefox o

Internet Explorer versione 7.0 o successive 2
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Come funziona

Principali requisiti del sistema

1. Gestione profilata delle utenze e privilegi di accesso

= beneficiari e beneficiari principali

= controllori di I livello

= autorita nazionale francese (CTC - DAEI)
Organi di gestione (STC, AGU, ACU, AAU)
Amministratore del sistema

1. Gestione strutturata delle informazioni di programma e di progetto
(finanziarie, fisiche e procedurali)

2. Supporto alle attivita di monitoraggio, controllo e certificazione
3. Controlli automatici di congruita (es. controlli di sistema)

4. Adeguata reportistica profilata per tipologia di utenze
http://bi.marittimo.maritimeit-fr.net/pentaho/
N.B: Per una navigabilita ottimale nell’applicazione: browser Internet Explorer v. 8 e
successiva o browser gratuito Google Chrome (qualsiasi versione) o Mozilla Firefox 3
fino alla versione 3 (non successive).




La Coopération au coeur ” La Cooperazione al cuore

de la Méditerranée wmmlm o del Mediterraneo

Documenti di riferimento

http://www.maritimeit-fr.net

Sezione: Documenti a supporto dei progetti finanziati dal PO

Italia/Francia Marittimo - Rendicontazione & sistema gestionale

* Manuale d'uso Sistema Gestionale "MARITTIMO 2007-2013" Aggiornato a
novembre 2011

» Linee guida per il caricamento dei dati e la certificazione online sul sistema
gestionale (ad integrazione delle procedure di rendicontazione e del manuale di
uso del sistema gestionale)

» - Allegato 2. Uso del gestore documentale

» - Allegato 3. Modalita standard di caricamento delle spese sul sistema gestionale

» Istruzioni caricamento dati sul sistema gestionale (profilatura progetto e
modifiche budget)
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Flusso di lavorazione delle informazioni di spesa

Vérification et
validation

1
Insertion et transmission Insertion et transmission
des données du Projet des dormees du Projet
Collectivité

ceﬂ:l.ﬁcateu:r Tarﬂtonale c&rﬂﬂ:auur

Venfxcahccn, certification Verification, ceﬂ:fxmhcrn

et validation et validation
2 ! | 2

- p—




MODULISTICA DI RENDICONTAZIONE

Fase 1 del circuito di rendicontazione: il beneficiario
predispone la rendicontazione delle spese da inviare al
certificatore, per la certificazione di primo livello.

La modulistica di rendicontazione delle spese effettivamente
sostenute si compone di:

- Formulario di rimborso (All. A)
- Rapporto delle attivita svolte (All. B)
- Dettaglio finanziario (All. C)
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DOCUMENTAZIONE DA ALLEGARE A CURA DEL
BENEFICIARIO

A supporto delle spese presentate a rimborso, dovranno essere allegati alla rendicontazione in
copia conforme all’originale, per scansione:

A._Formulario “A”, Rapporto sulle attivita svolte (formulario “B”), formulario “C” (solo
quanto riguarda il riepilogo per fasi)

B.Documenti di spesa:

fatture o ricevute
documenti contabili aventi forza probatoria equivalente

B. Documenti di pagamento

mandati di pagamento quietanzati

Bonifico o assegno (accompagnati da un estratto conto da cui si evinca I’'avvenuto
addebito)e

C. Dichiarazione riguardante I'l VA (solo per la prima rendicontazione salvo modifiche della
situazione)

D. Documentazione a supporto delle spese per beni o servizi esternalizzati 7




Lamodulistica di rendicontazione: Formulario di rimborso (All. A)

Modulistica di rendicontazione delle spese effettivamente sostenute dal Beneficiario

A. Formulario di rimborso

1. Tipo della domanda di rimborso

Intermedia

Finale (a saldo)

2. Identificazione del beneficiario

Soggetto richiedente

<Inserire muanero e nome del beneficiario che
richiede la certificazione=

Ripetere dati fiche partner nella scheda
progettuale

3. Oggetto della domanda di rimborso

Periodo di rendicontazione

Totale importo certificato (FESR + CN)

Importo FESR certificato

4. Informazioni ulteriori




Lamodulistica di rendicontazione: Rapporto delle attivita svolte (All. B) (1)

B. Rapporto delle attivita svolte

1. Identificazione del rendiconto

Rendiconto n.

<Inserire il numeroe del rendiconto>

Periodo di rendicontazione

dal (g/my/a) al (g/m/a)

<Inserire periodo coperto dal rendiconto>

Importo inserito nel rendiconto

2. Identificazione del beneficiario

Soggetto richiedente

<Inserire numero e nonie del beneficiario che
richiede ln certificazione>

Ripetere dati fiche partner nella scheda
progettuale

3. Identificazione del Progetto

Titolo <Inserire titolo del Progetto>
Acronimo <Inserire acroninio del Progetto>
Codice <Inserire codice identificativo del Progetto>
Capofila <Inserire ln denominazione del Capofila di Progetto>
Asse <Inserire asse prioritario del Progetto>
Durata dal (g/m/a) al (g/m/a)
<Inserire data di inizio e fine Progetto>
Budget <Inserire budget totale del Progetto>




Lamodulistica di rendicontazione: Rapporto delle attivita svolte (All. B) (2)

4. Rapporto avanzamento attivita

(da replicare per ognuna delle fasi ed azioni previste dal PDA indicando lo stato di
avanzamento delle attivita cui si riferisce il rendiconto rispetto a quanto previsto,
dettagliando e motivando gli eventuali scostamenti)

Numero fase:

Titolo fase:

Mese inizio:

Mese fine:

Partner responsabile:

Ruolo del Beneficiario nella fase:

Obiettivi raggiunti:

Attivita svolte:
Azione 1
Azione 2...

Rispetto del cronogramma:

Prestazione di servizi:

Metodologie:

Incontri / Missioni:

Prodotti:

Problemi specifici:

Rispetto della normativa in materia di appalti pubblici:

Rispetto della normativa ambientale:

Pari opportunita:

10




Lamodulistica di rendicontazione: Dettaglio finanziario (All. C)

Riepilogo ripartizione delle spese per componenti

Modulistica di rendicontazione delle spese effettivamente sostennte dal Beneficiario

. <Inserirc codice iden tification del
Nome Progetio: <Inserira titolo ¢ acromimo del P i :

ome Progetto re titalo ¢ @ rogution Codice progetto: b

Beneficiario: <Inscrirc numero ¢ nme dal Partrier a cui si riferisce il rendiconto> Rendiconto n <Inserire il nuemero del rendiconto>

Periodo di rendicontazione:

wl

Data:

o

N. Frot. Rendiconta:

Riepilogo ripartizione delle spese per fasi (per il presente rendiconto)

FAST lmymﬂzllz:gf;prﬂim[lﬁ_ Importo delle spese i T frpmraaloa: o del presente
0 [Progettazions 0.00
1 ﬁ;;{:‘:xé;dironm:iom, 0,00
0.00
n |Comunicazione 0.00
Totale € € = € -] € 0.0%
FESR
CN
Riepilogo ripartizione delle spese per fast (per l'intero progetto)
o . Importo delle spese , [mporto delle spese : [mperto dalle pese Importo delle spese Avanzamento della spesa
irendiconton 1, dal __al ) irendiconton 2, dal __al ) | (rendiconton _ dal__al ) L
0 |Progettazions 0,00 #DIV/0!
1 i.:i::x;d(ronm_wm, 200 #DIV/D!
0.00 #DIV/0!
n |Comunicazione .00 #DIV/0!
Totale € #DIV/D! #DIV/! € #DIV/D!
FESR
CN

11




La modulistica di rendicontazione: Documenti del controllore

Fase 2 del circuito di rendicontazione:
Controllori di 1< livello esaminano le registrazioni contabili, valutano I'eleggibilita della
spesa e certificano quanto ritenuto eleggibile.

DOCUMENTAZIONE DA ALLEGARE a curadel CIL:
1. Certificato del controllo
2. Lista di controllo
3. Autodichiarazione di indipendenza dal soggetto controllato e

documento di identita (controllori italiani)

Per le certificazioni di nuova emissione:

3 originali cartacei del Certificato di controllo

Invio per posta raccomandata al beneficiario, al beneficiario
principale (Capofila) e allI’STC. 12




Lamodulistica di rendicontazione: Documenti da allegare a cura del
controllore

Modello di lista di controllo - Elenco delle liste di controllo:
= Lista di controllo generale
= Lista di controllo per la verifica della corretta esecuzione della fase di selezione
= Lista di controllo per la verifica documentale dell'attuazione delle operazioni
(appalti pubblici 1 e 2)
= Lista di controllo per la verifica documentale dell'attuazione delle operazioni
(erogazione di aiuti)
= Lista di controllo per la verifica in loco delle operazioni
< Misure di ammissibilita delle spese
= Processo pagamenti fatture
= Processo di revisione (verifica in loco 2)
= Lista di controllo ambientale
< Misure di pubblicita

13




La modulistica di rendicontazione: DUR - Domanda Unica di Rimbor so

Fase 3 del circuito di rendicontazione:

2 volte I'anno (aprile e ottobre) il Beneficiario principale aggrega la spesa del
partenariato di Progetto, esegue i propri controlli di merito delle certificazioni dei
partner ed elabora una Domanda Unica di Rimborso (DUR) e la invia al’AGU.

La documentazione standard che costituisce la Domanda Unica di
Rimborso (DUR) é composta da:
=Allegato A - Formulario di rimborso CF
=Allegato B — Rapporto delle attivita svolte CF & modifica del modello
a cura del STC a partire dalla scadenza di ottobre 2012
=Allegato C — Dettaglio finanziario CF

Contenuto analogo a quello della modulistica di
rendicontazione del beneficiario, ma a livello di
progetto (comprensiva delle informazioni di
tutti i partner)

14
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Esercitazione pratica -

Layout della schermata di accesso

ofrnet PAANINS]

vy -] (38~ coooe 2)n)

MARITTIMO - IT FR - MARITIME

mEgd e &

SISTEMA INFORMATICO BILINGUE DI GESTIONE, MONITORAGGIO, RENDICONTAZIONE E
CONTROLLO DEL PROGRAMLLA DI COOPERAZIONE TRANSFRONTALIERA

[T 1]
Login K
Scelta della
lingua
0aa.

Le credenziali di accesso sono fornite dal STC sulla base delle informazioni trasmesse
dal Capofila a nome di tutti i partner

La Password deve essere sostituita al primo accesso e deve contenere:

=Almeno una lettera maiuscola

<Almeno una lettera maiuscola

<Almeno un numero

In caso di smarrimento della password occorre rivolgersi al STC che provvedera a

resettarla
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Esempio di schermata principale dell’utente beneficiario

Finestra principale - lista dei progetti
disponibili e filtro per la ricerca dei

progetti
admin | Esci W@ ¥

Menu Utente Creare/Selezionare progetto Nome
; ; utente

Amministrazione ]
Gestione del Programma (5 Codice identificativo: | Stato progette: - Non Selezionati - j Log out
Gestione del Progetto ©) Titolo: | Asse: - Non Selezionati - j
» Creare/Selezionare progetto CUP definitivo: | Creati da: ol
+ Ricerca progetti
Denominazione: | Creatia: 1l
Progetti con DUR da ~Tutte - ;| Progetti con budget [
validare : da approvare:
With certifiable DURs: &) Certificate ACU: &] Selezione
Menu
Ricerca Cancella del numero
dirighe
Progetti (0 - visualizzate
Pulsante per per pagina
| lezi Codice Titolo Stato del Procedura i Data creazione CUP definitivo
aselezione progetto attivazione
del prOgettO _>® N IIPST4ACCESSIT Itinéraire des Patrimoines Accessibles Ammessa a Il Awiso per 26/10/2011  GB9D11000110007
da finanziamento  Progerti
Strategici
visual 1Zzzare,  / % IPSTI3IPLUS  Piattaforma ITS per I'infomobilit intermodale Attuazione II Awiso per 26/10/2011  D15F10000350007
- interregionale Progetti - H
dalla lista Strategic Pulsanti di 16
dei progetti scorrimento

disponibili e < [12]3][4][s] » »» M €= pagine
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Esempio di schermata principale del progetto selezionato

Py

Freccia da selezionare per comprimere o
espandere verticalmente le funzionalita

disponibili:

1. Amministrazione

MARITTIMO - IT FR - MARITIME

Menu Utente
Amministrazione
* Modifica password
- Legenda
Gestione del Progetto
*Creare/Selezionare progetto
- Ricerca progeri
Progetto: IPST3RESMAR
+Storica dello stato di WF
& Aruazione

* Flusso di validazione

= Esiti controlli in laco

= Gestare documentale

2.Gestione del progetto

Creare/Selezionare progetto

@ Progetti
I e
® W test test project. Ammessaa
o e BT DR BRI T

& IPST3RESMAR.

¥ fggiungere /Gestire documenti

P

Listadelle
funzionalita
disponibili:
1. Attuazione

2. Gestore
documentale

Codice del
progetto
selezionato

V' IPSESBONESPRIT

v WPsEaUCAT

' IPSEATOURRENIA

integrata pubblico-privato per la competitivis,
Finnovazione ¢ il capitale umana nel settore

nautico alta mediterranes

RES-MAR - Réseau pour 'environnement dans  Attuazione
Iéspace Maritime

SFIDA - Strategie per favorire linnovazione  Attuazione
delle aziende

PYRC - Strateqia dlimpresa in settori di nicchia Attuazione
per 'economia agroindustriale del
Mediterranea

MEEE - Parc Marin International des Bouches  Attuazione
de Bonifacio

BONESPRIT - Potenziare & rigliarare 2 Attuazione
canascenza e la fruizione delle testimanianze
napoleoniche attraverso un sistema comune
transfrontaliera di itnerari

UCAT - Unione Citti Alto Tirrena Attuaziane
TOURREMIA - Taurisme réseaux niches Attuaziane

accessibles - Turisma reti nicehie accessibill

ILINGUE DI GESTIONE, MONITORAGGIO, RENDICOL

-0 DEL PROGRANMLA DI COOPERAZIONE TEANSFE!

pole.certification Esci ]

0S|

Procedura di

Data creazione  CUP definitivo

attivazione

| Masvisa per
Froget
strategici

| Awuiso per
Progetti
Straregici

| Masvisa per
Froget
Strategici

| Muuiso per
Progett]
Strategici
IAYVISO PER
PROGETTI
semPLICH
ILAVVIO PER
PROCETTI
SEMPLICI
IAYVISO PER
PROGETTI
semPLICH
ILAVVIO PER
ETTI
SEMPLIC]

IAYVISO PER
PROGETTI
SEMPLICI
IAVVISD PER
ETTI
sEmPLICI

1371012011
14/03/2011  G73D10000010007

14/03/2011  G89E1 0000010007

14/03/2011  G3E1 0000060007

11/03/2011  J45C10000370007
11/03/2011  B15H10000000006
BICEE

cz7E1 0000010001

11/03/2011  E65C10000030007

1140372011 BS5D1000000000Z

11/03/2011  H13H10000000007

17
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Completamento Anagrafiche — dati BP e Partner

Una volta fatto I'accesso al progetto, il referente operativo ha accesso alla
sezione anagrafica per il completamento/aggiornamento delle informazioni
dell’ente di appartenenza.

* - Campi obbligatori

|- Campi mancanti/errati. P le inf pt I m
Luigi Milano } {
Anagrafica soggetto Anagrafica responsabil EF sele¥ionato
Informazioni generali Sede Iegale* ‘ Sede operativa
Forma giuridica del soggetto 1: * “Non - [=]
Forma giuridica del soggeto 2: * -Non
Forma giuridica del soggetta 3: * - Nan Selezionati - [=]
Indicazione ATECO del soggetto 1: * -Non [=]
Indicazione ATECO del soggerto 2: * ~Non [=]
Indicazione ATECO del soggetto 3: * -Non Selezionati - =]
Indicazione ATECO del soggetto 4: * - Nan Selezionati- [=]
NUTS 2 ]}
NUTS 3 =]
Note
Salva Annulla

18
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Budget per rubriche di spesa 1/2

Il referente operativo del BP dovra inserire/modificare (se del caso) i relativi
importi che costituiscono i “quadri economici di riferimento” per ogni singolo
soggetto (BP e Beneficiari), compilando contestualmente la parte relativa al
profilo pluriennale (suddivisione voci di spesa per anno di riferimento).

Le operazioni finanziate dal Programma Operativo presentano una
composizione del budget articolata per le seguenti Rubriche di Spesa:

1.
2.
3.

Risorse umane
Prestazioni di servizio
Missioni

4.a Beni durevoli — Infrastrutture

4.b Beni durevoli — Attrezzature

5.a Informazione pubblicita — Eventi pubblici
5.b Informazione pubblicita — Prodotti

6.
7.

Spese generali
Altre spese

19
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O Budget torle & 1222

Budget per rubriche di spesa 2/2

5.1 Informazione e

Anno di 1. Risorse 2. Prestazioni di .. 4.aBeniDurevoli - 4.b Beni Durevoli o N 5.2 Informazione e 6. Spese 7. Altre
Riferimento Umane servizio ST Infr = RN - Fventl pubblicita - Prodotti  generali spese fetalc
pubblici
Anno 1 0 ‘ 0 | 0 ‘ 0 ‘ 0 ‘ 0 ‘ 0 ‘ 0 | 0 | 0
pmo2 0 i | ¢ 0 0 | 0 0 0 | 0 | o
Anno 3 0 ‘ 0 | 0 ‘ 0 ‘ 0 ‘ 0 ‘ 0 ‘ 0 | 0 | 0
Totale Budget 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Salva Annulla

20
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Menu Utente

Amministrazione ]
Gestione del Programma (3,
Gestione del Progetto (3

+ Creare/Selezionare progetto
+ Ricerca progetti

Progetto:
D79H07000250003

+ Gestione stato di WF
+ Storico dello stato di WF
& Ammesso 4 finanziamento
2 Atluazione
» Procedure di aggiudicazione

Inserimento spese e
pagamenti

/

Accesso alla
sezione

Inserimento spese e pagamenti

Finestra principale — lista delle spese
gia inserite e filtro per la ricerca

Inserimento spesee ...........
®Tutte () Validate () Assegnate a me () Assegnate ad altri
Stato di validazione: - Tutte - j Data documento: i
Voce di spesa; - Tutte - | 1d parner: |
Idntificativo di spesa: | Numero DUR: |
Partner. - Tutte - j
Inserimento
nuovipesa Ricerca Cancella
Angiungi spese ¢ pagamenti Inserimento spese e pagamenti 10 V|
O Inserimento spese e pagamenti Documenta di pagamento Rendicontato Cantrallo Stato  Inserito da
Y/ N o e a7 Numero: 4198 Importo; €245180  Importo €245180 D3 Luerezia
21
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Documento di spesa

Documento di spesa

Tab di

Documento di pagamento

Tipo documento

Inserimento spesa

Rendicontato

Fattura

Allegati Note Certificazioni

Pagamento

Causale:*

Numero documento:* 1411

Data documento:* 18/08/2010 ]

C.F./PIVA/NTAX 12345678901

Denominaziene emittente:* Mr MC

Importo documento:* 1200

VA= 200

Totale lordo

Ritenute=* 300

Netto a pagare

Importo a valere sul progetto:* 566

Voce di spesa -* Missioni

Note:

Allegato digitale F Allega
Salva Annulla

22
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Tab di inserimento pagamento

Documento di spesa

‘ Documento di spesa Documento di pagamento Rendicontato Allegati Note Certificazioni
Mezzo pagamento:* Bonifico h
Tipo pagamento:* Anticipo hd
Numero pagamento:® 546546

Data pagamento:* 14/06/2010 0
Importo pagamento:* 300

Spese sostenute all'estero dell'UE

Note

Allegato digitale W Allega
Salva Annulla

23
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Tab di inserimento importo rendicontato

Documento di spesa

Documento di spesa Documento di pagamento

Importo rendicontato:*

Note

Salva

Rendicontato

12

Note

Allegati

Annulla

Note

Certificazioni

24
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Inserimento allegati

Per i singoli atti (spese, pagamenti, ecc) allegare i relativi

documenti digitali.

Documento di pagamento Rendicontato Allegati
Mezzo pagamento:* Bonifico M
Tipo pagamento:* Anticipo -

546546
14/06/2010
Importo pagamento-* 300

Spese sostenute all'estere dellUE

Numero pagamento:*

Data pagamento "

Allega

Note

Allegato digitale F Allega

o “Informazione mancante

Allegato

Data:  21/6/2010

Salva Annulla

Salva

Beciaem

Allegati

Nessun elemento

Annulla

con il curs sul campo evidel

Numero di
protocolio L ]

Allega:

Puoi caricare un file fino a 10 mb.

Allega.

Annulla

25
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FASE 1

Flusso di validazione spese

Il BP seleziona la singola riga (spesa, pagamento e quota

rendicontata) da inoltrate al CIL per la verifica.

o Documento di spesa
¥ Numero: 987
Data:  9/6/2010
PI/CF. 87878787879
Importo: € 2.311,00

B & numero: 34234
Data:  21/6/2010
PL/CF: 10123210121
Importo: € 3.000,00

Documento di spesa

D di
Numero: 223 Importa: € 150,00 Importo certificato
Datz:  23/6/2010 Data
Importo: € 500,00
Numero: 2315 Importo: € 100,00 Importo certificato
Datz:  8/6/2010 Data

Imparto: € 200,00

Invia il flusso al passe successive

Controllo

Stato

Da inviare

Da inviare

0[=]

Inserito da
beneficiario principale

beneficiario principale

26
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FASE 2

Flusso di validazione spese

Il CIL del BP riceve la singola riga (spesa, pagamento e gquota
rendicontata) verifica le informazioni e i documenti digitali allegati
ed inserisce I'importo certificato, data ed eventuali note.

nnnnnnnnn

‘‘‘‘‘‘‘‘

uuuuuuuuuu
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Flusso di validazione spese

FASE 3

Il BP riceve la singola riga (spesa, pagamento e quota
rendicontata) e procede alla compilazione della DUR.

Aggiungi spese e pagamenti Documento di spesa 10[=]
] Documento di spesa Documento di pagamento Rendicontato Controllo Stato Inserito da
O Numero: 987 Numero: 223 Importo: € 150,00 | Importo certificato: € 140,00 In validazione dal CF  beneficiario principale
k Data  9/6/2010 Data  23/6/2010 Data 22/6/2010
PI/C.F: 87878787879 | Imporio: € 500,00 Certificazione CF.
Importo: € 2.311,00
v Numero: 34234 MNumero: 2315 Importo: € 100,00 | Importo certificato: € 0,00 Non validata beneficiario principale
Datz:  21/6/2010 Data.  8/6/2010 Data:
PL/C.F: 10123210121 | Imporio: € 200,00 Certificazione CF.
Importo: € 3.000,00 ’
Invia a DUR
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Compilazione DUR 1/3

Il referente operativo del BP selezionando |'apposita sezione
compila DUR visualizza I'elenco delle spese validate. Da questa
sezione possono essere selezionate le singole spese e procedere

alla compilazione della DUR.

nnnnnnn

nnnnnnn
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Compilazione DUR 2/3

Riepilogo info DUR

Totale importo inserito nella DUR: £0,00

Imparto FESR inserito nella DUR - * |

Importo CN italiana inserito nella DUR: * |

Importo CN francese inserito nella DUR: * |

Totale importo inserito nella DUR di cui si richiede il rimborso € 0,00
all’AGU

Riepilogo DUR

Importo delle spese da Importo delle spese Importo delle spese certificate dal Importo

Voce di spesa

quadro economico rendicontate dal BP servizio di control
Risorse umane €0,00 €100,00 €99,00
Prestazioni di €0,00 €20,00 €10,00
servizio
Missioni €0,00 €10,00 €9,00
Beni durevol €0,00 €0,00 €0,00
Inform; €0,00 €0,00 €0,00
pubblicita
Spese general €0,00 €0,00 €0,00
Altre spese €0,00 €0,00 €0,00
Totale €0,00 €130,00 €118,00
FESR totale € 7.500,00
CN totale € 2.500,00
CN italiana €700,00
CN francese €1.300,00

Salva Annulla

niesto dal BP
con la presente DUR

(eli]

£0,00
€0,00

£0,00
€ 0,00
£0,00

£0,00
£0,00
£0,00

Spese inserite

Assorbimento della
presente DUR

£0,00
€0,00

€0,00
€0,00
€0,00

€0,00
€0,00
€0,00
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Documento di spesa

Numero
Data:
P.L/CF.

Importo:

Numero:

Data:
PL/CF.

Importo:

Numera:

Data:
P.L/CF.

Importo

Riepilogo info DUR

- 100
7/6/2010
12121212121
€ 1.500,00

12345
22/6/2010
14524578451
€ 234,00

333
22/6/2010
54545454544
: € 400,00

Compilazione DUR 3/3

Riepilogo ripartizione delle spese

Documento di spesa

Documento di pagamento Rendicontato

Numero
Data:

Importo:

Numero:

Data:

Importo:

Numera:

Data:

Importo:

12
15/6/2010
: € 150,00

343
8/6/2010
;€ 43,00

555
21/6/2010
: € 33,00

Impaorta: € 100,00

Importo: € 20,00

Importo: € 10,00

Salva

Importo certificato:
Certificazione CF.
Certificazione STC:

Certificazione ACU:
Certificazione ACU:

Importo certificato
Certificazione CF.
Certificazione STC

Certificazione ACU:
Certificazione ACU:

Importo certificato:
Certificazione CF:

Certificazione STC

Certificazione ACU:
Certificazione ACU:

Annulla

Controllo
: € 99,00 Data: 9/6/2010
€ 90,00 Data: 21/6/2010
Data:
Data:
Data:

: € 10,00 Data: 8/6/2010
€9,00 Data 21/6/2010
Data:
Data:

Data:

. € 9,00 Data: 10/6/2010
€ 8,00 Data: 21/6/2010
Data:
Data:

Data:

Spese inserite

10l7]

Inserito da

Denominazione BP francese

Denominazione BP francese

Denominazione BP francese
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Lista dei documenti da caricare sul gestore documentale a cura dei
beneficiari per ogni rendicontazione:

Dossier rendicontazione beneficiario ASSI 1-4 (rif. C1 allegato 2)

Parametro per filtro ricerca:
Nome (obbligatorio): CODPROG_PnRENDnN
Sezione “Documento di spesa”

Contenuto (obbligatorio):
1. Formulari rendicontazione:
e formulario A
e allegato B
= riepilogo avanzamento per fasi/componenti (allegato C)

2. Dichiarazioni previste dalle Convenzioni ed eventuali altri
documenti non legati a spese/pagamenti
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Lista dei documenti da caricare sul gestore documentale a cura dei
controllori per ogni certificazione:

Dossier certificatore ASSI 1-5 (rif. C2 allegato 2)

Parametro per filtro ricerca:
Nome (obbligatorio): CODPROG_PnCERTnN
Sezione “Flusso di validazione”

Contenuto (obbligatorio):
Formulari:
< lista controllo
< certificato controllo
= dichiarazione
< documento
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Lista dei documenti da caricare sul gestore documentale a cura del
Capofila per ogni DUR:

Dossier DUR Capofila ASSI 1-4 (rif. C3 allegato 2)

Parametro per filtro ricerca:
Nome (obbligatorio): CODPROG_DURN
Sezione “Compilation DUR”

Contenuto (obbligatorio):
Formulari DUR:
e formulario A
e allegato B
= riepilogo avanzamento per fasi/componenti (allegato C)

N.B.: NON CARICARE | PRODOTTI!
(INVIO PER E-MAIL O CD-ROM)
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Lista dei documenti da caricare e tenere aggiornato sul gestore
documentale a cura del Capofila:

Dossier selezione operazione ASSI 1-4 (rif. Al allegato 2)

Parametro per filtro ricerca:
Nome (obbligatorio): CODPROG_DOSSIER (se file splittati: num.
prot. 0,1,2,..)

Contenuto (obbligatorio):

Sezione “Gestione dei documenti”

. Bando

. Graduatoria

. Lettera ammissione

. Formulario

PDA

. Convenzioni

. Lettera avvio 35
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La Coopération au coeur ’” La Cooperazione al cuore

de la Méditerranée

del Mediterraneo

Modalita di utilizzo del gestore documentale

- Filtridi ricerca dei
(4

documenti =]
fn

SISTEMA INFORMATICO BILINGUE DI GESTIONE, MONITORAGGIO, RENDICONTAZIONE E

MARITTIMO - IT FR - MARITIME CONTROLLO DEL PROGRAMIA DI COOPERAZIONE TRANSFRONTALIERA

pele.certification Esci [T i

Menu - - “~cumen

smmini=- ACCESSO alla

Modifica . | Sezione: ~Tutte - =l
e Mascheradi | Ruso Bereiciaic =l
Gestione - utente:

s CAricamento s -

Progetto: IPSTIRESMAR | Adaa @

® Flusso di validazione

= Esiti controll in loco

Documenti 10 +|
% Gestare documentale
Allegato Numero di
* Aggiungere/Gestire decumenti Nome Data Ruolo Sezione
da protocollo
vl v DUR 1 OEHC - DURTOEHC-partie  31/05/2011  Jean B Compilation DUR
partie 25ur2 2surzzip Michel
Palazz
EIEZ DUR 1 OFHC - DUR 1 OEHC - 31/05/2011  Jean B Compilation DUR
partiel sur2 partiel sur2.zip Michel
Palazzi

Comando per accedere al BV | et [omramiens | S e P

modulo

Palazzi
B4 Facture biller Facture billet d'avion  31/05/2011  Jean 3 Dacumento dispesa
davion - Kallistour - Kallistour JpG Michel

“aggiungere/gestire

documenti” ores mpers | orms b ey 7D

& | formulaires e formulaires de 317052011 Jean 3 Dacumento di spesa.
remboursement  remboursement Michel

Bk Dépenses Rit Dépenses Ri.zip 314052011 Jean B Dacurmento di spesa
Michel
Palazz

& | facture T-Hotel  facture T-Horel J°G 31/05/2011  Jean B Dacumento di spesa.
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Modalita di utilizzo del gestore documentale:

&

m

MARITTIMO - IT FR - MARITIME

Menu Utente
Amministrazione ®
* Modifica password
+ Legenda
Gestione del Progette (3
* Creare/Selezionare progeto
# Ricerca progetti
Progetto: IPST3RESMAR
* Storica dello stato di WF
@ Anuazione

+ Flusso di validazione

» Esiti controll in loca
@ Gestore documentale

+ Aggiungere/Gestire document

Creaare o gestire documenti

" -Campi obbligatori

BSe &

momehoion  Cavere T

NONE EVRLPE
SISTEMA INFORMATICO BILINGUE DI GESTIONE, MONITORAGSIO, RENDICONTAZION
CONTEOLLO DEL PROGRAMN A DI COOPERAZIONE TRANSFEONT ALIE

pole.certification Esci [Ty

~ “Informaziane errata’ o “Infarmazione mancante".

Documento

Ento pubblico: =)
/’ Parner “Hon Seiszionai-

Selezione del livello di visibilita
ad altri utenti:

1. Pubblico (tutti)

Allegato da: cTe
Data ™ 2681072011 o]

Hurmero di protocallo:

Sezione: - Non Selezionati-

File: FAlleaa

Salva Annulla

MARITTIMO ITALIA fFRANCIA & un sistema progettato e realizzato da PA. Advice S.pA

§gP3A.

2. For partner (menu a tendina

dei partner disponibili)
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Layout della schermata di accesso alla reportistica

Le stesse credenziali di accesso
utilizzate per accedere al Sistema
Gestionale
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File View Help

=1o1x]

£ ER 88 = 2

|
@per taho

Naviga

= £ marittimo
1 [ Dashboard Capofila

=

Accesso ai report
(statici) disponibili

I

Files

8

[ Anagrafiche 3 getti

[Budget di Operazi
{epm di avanzamento di spesa per voci del Quadro EcunumicuDdget generale)
o /

[WTotale spesa certificata dal CIL e non ancora inviata al beneficiario

<—

New
Report

New
Analysis View

1) Avanzamento finanziario

e budget residuo

disponibile per rubriche di =
spesa (tutti gli utenti)

2) DUR per partner (BP)

Principali report
disponibili:
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Visualizzazione del report

s Preferi | 55 RO 2010_0031 - €pM Tool D Francese Fi e 2] Mrosoft bentral €] Ms.com &

) Carnte-Hodedo onosco - Tl spesa cartficat.. | |

File View Help

) - &

- &) Windowsheda

B v B - @ - eegnas Sawema+ Stmentic @+ 7

R 220
o Apri.. - EE
| saa 8| |[rotale spesa cert. © |
Salva Come...
b -Scegl i titolo del progett .
Stampa... |[E=D I |
Gestisi ¥ r»Run
c
Fropret.. a2
\

- Uscita dalla piattaforma

Files

[ Anagrafiche Soggetti
[ Budget di Operazione
[ Report di avanzamento di spesa per v|
[R Scheda Operazione
| % Totale spesa certificata dal CIL e non

o] [cance|
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Il sistema gestionale del Programma Marittimo

HELP DESK

Help Desk per posta elettronica: é possibile inviare richieste di informazione
e/o chiarimenti all*indirizzo info@maritimeit-fr.net

Assistenza telefonica: +39 0586/849712
lunedi, mercoledi, venerdi dalle 11,00 alle 13,00

Assistenza presso la sede del Segretariato Tecnico Congiunto:
su appuntamento al numero +39 0586/849712

Segretariato Tecnico Congiunto PO It-Fr “Marittimo” 2007-2013
Via Marradi 116 — 57126 Livorno (Italia)
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