ALLEGATO 2
USO DEL GESTORE DOCUMENTALE (Manuale d’Uso, paragrafo 8.11)
A) PER OGNI PROGETTO

Al) dossier selezione operazione ASSI 1-4:
nome: CODPROG_DOSSIER (es. IPSEIPIMEX_DOSSIER) (se file splittati: num. prot. 0,1,2,..)
Sezione “Gestione dei documenti”
1. Bando
Graduatoria
Lettera ammissione
Formulario
PDA
Convenzioni
Lettera avvio
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A2) dossier selezione operazione ASSE 5:
nome: ASSISTENZATECNICA_DOSSIER
Sezione “Gestione dei documenti”

1. Convenzione asse 5 Regione/AGU

2. Piano Finanziario approvato CdS

3. Verbale CdS

B) PER OGNI BENEFICIARIO/PARTNER - MODALITA’ SEMPLIFICATA

B1) dossier rendicontazione beneficiario ASSI 1-4
nome: CODPROG_PnRENDRN (es. IPSEIPIMEX_P1RENDL1)
Sezione “Documento di spesa”
1. Formulari rendicontazione (domanda, formulario, allegato B)
2. Dichiarazioni previste dalle Convenzioni ed eventuali altri documenti non legati a
spese/pagamenti

B2) dossier certificatore ASSI 1-5
nome: CODPROG_PnCERTN (es. IPSEIPIMEX_P1CERT1)
Sezione “Flusso di validazione”
1. Formulari (allegato C flagato e firmato, lista controllo, certificato controllo, dichiarazione,
documento)

B3) dossier DUR ASSI 1-4

nome: CODPROG_DURnN (es. IPSEIPIMEX_DUR1)

Sezione “Compilazione DUR”
1. Formulari rendicontazione (domanda, formulario, allegato B, allegato C)
2. Allegati C dei Beneficiari flagati e firmati

B4) dossier rendicontazione beneficiario ASSE 5
nome: ASSISTENZATECNICA_PnDRn (Pn = RT,RAS,CTC,RL)
Sezione “Documento di spesa”
1. Formulari rendicontazione (domanda, formulario, allegato B)
2. Dichiarazioni ed eventuali altri documenti non legati a spese/pagamenti
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C) PER OGNI BENEFICIARIO/PARTNER - MODALITA’ STANDARD

C1) dossier rendicontazione beneficiario ASSI 1-4
nome: CODPROG_PnRENDN
Sezione “Documento di spesa”
1. Formulari rendicontazione (domanda/formulario, allegato B, riepilogo avanzamento per
fasi/componenti)
2. Dichiarazioni previste dalle Convenzioni ed eventuali altri documenti non legati a
spese/pagamenti

C2) dossier certificatore ASSI 1-5
nome: CODPROG_PnCERTN
Sezione “Flusso di validazione”
1. Formulari (lista controllo, certificato controllo, dichiarazione, documento)

C3) dossier DUR ASSI 1-4
nome: CODPROG_DURnN
Sezione “Compilazione DUR”
1. Formulari rendicontazione (domanda/formulario, allegato B, riepilogo avanzamento per
fasi/componenti)

C4) dossier rendicontazione beneficiario ASSE 5
nome: ASSISTENZATECNICA_PnDRn (Pn = RT,RAS,CTC,RL)
Sezione “Documento di spesa”
1. Formulari rendicontazione (domanda/formulario, allegato B)
2. Dichiarazioni ed eventuali altri documenti non legati a spese/pagamenti
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